- Im Alltag gibt es immer wieder- )

kehrende Vorgange, die man auch schriftlich
erledigt: zum Beispiel mit der Krankenkasse

\oder mit Behorden. y
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@ Sammelt gemeinsam: Welche schriftlichen Vorgange kénnen das sein?

@ Legt eine Tabelle an, in der |hr zu den einzelnen Schreibanlassen wichtige
Punkte notiert: zum Beispiel besondere Angaben wie die Versicherungs-
nummer, Besonderheiten im Aufbau des jeweiligen Schreibens etc..

@ Wahle einen Schreibanlass aus der Tabelle aus und formuliere hierzu ein
Schreiben - im Sinne einer Vorlage.



